SZKOLA PODSTAWOWA

we WRZESNICY
Wrzeinica 194, 76-122 Wrzesnica

tel, 59 810 88 23

NIP 4990653305

ZARZADZENIE NR 9/2020-2021
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ WE WRZESNICY
z dnia 15 stycznia 2021 roku

w sprawie okreslenia celéw i zadan kontroli zarzadczej oraz identyfikacji ryzyka
na rok 2021.

Na podstawie:

- Komunikat ministra Finanséw Nr 23 z 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej
dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84)

- Zarzadzenie Wojta Gminy Stawno z dnia 17 grudnia 2012 r. w sprawie kontroli zarzadczej w UG
Stawno i jednostkach organizacyjnych Gminy Stawno.

zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam cele i zadania kontroli zarzadczej w Szkole Podstawowej we Wrzesnicy na rok 2021,
ktorych wykaz stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Okreslam identyfikacje zewnetrznego i wewnetrznego ryzyka zwigzanego z celami i zadaniami szkoty
na rok 2021, stanowigca zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§3.

Zobowigzuje wszystkich nauczycieli do zapoznania sie z tre$cig zarzadzenia.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowigzujaca od 2 stycznia 2021 r.

i podlega ogloszeniu w Ksiedze zarzgdzen.
DZ.E?IOR SZKOLY
I\ uszy nska

Dyrektor szkoty



SZKOLA PODSTAWOWA
we WRZESNICY
Wrzeénica 19A. 76-122 Wrzesnica
tel. 59 810 88 23
NIP 4990653305
Zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia Nr 9/2020-2021 Dyrektora Szkoly Podstawowej we Wrzesnicy z dn.15.01.2021 r.

CELE I ZADANIA KONTROLI ZARZADCZEJ W SZKOLE PODSTAWOWEJ WE WRZESNICY
NA ROK 2021

CELE ZADANIA

Dziatalno$¢ dydaktyczna, 1. Realizacja podstawy programowej.
wychowawcza i opiekuncza

2. Dokumentowanie pracy dydaktyczno-wychowawczej
i opiekuriczej szkoty.

3. Zasady, prawidlowos¢ i systematyczno$¢ oceniania.

4. Prowadzenie zaje¢ zdalnych.

5. Monitorowanie realizacji obowigzku szkolnego.

6. Rzetelnos¢ pelnienia dyzuréw nauczycielskich
(podczas pracy stacjonarnej).

Zgodnosé funkcjonowania szkoly I.  Zgodnosé¢ prowadzonej dokumentacji z
Z przepisami prawa. obowiazujacym prawem.

2. Nowelizacja dokumentéw szkolnych zgodnie ze
Zmianami prawa.

Efektywnos¢ zarzadzania zasobami 1. Prawidlowa realizacja wszystkich zadan przez

ludzkimi. pracownikow zgodnie z ich zakresami czynnosci.

Bezpieczenstwo i ochrona przed 1. Aktualne procedury, dezynfekcja, plany ewakuacyjne i

zagrozeniem. alarmowe, zabezpieczenie w sprzgt gasniczy,
ochronny, $rodki facznosci i inne, probne ewakuacje,
szkolenia bhp.

2. Kontrola stanu technicznego budynku.
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REJESTR RYZYK 1 SPOSOBY PRZECIWDZIALANIA RYZYKOM W SZKOLE PODSTAWOWEJ WE WRZESNICY NA ROK 2021

Zalgeznik nr 2 do Zarzqdzenia Nr 9/2020-2021 Dyrektora Szkoly Podstawowej we Wrzesnicy z dnia 15.01.2021 .

zdalnych.

pracy zdalnej), zgodnie z obowiazujacym
Tygodniowym rozktadem zaje¢ lekcyjnych.

internetowym.

RYZYKO PRZECIWDZIALANIE
RYZYKU
L.p. OBSZAR - CEL - ZADANIE PROG SATYSFAKCJI/ ZAKLADANY WYNIK ZIDENTYFIKOWANE PRAWD ISTOT- PLANOWANE SPOSOBY
KATEGORIA RYZYKO OPODO | NOSC PRZECIWDZIALANIA
RYZYKA wﬁwmq
1 Dziatalno$¢ | 1.Realizacja podstawy Pelna realizacja podstawy programowej. Niezrealizowanie podstawy 3 3 Organizowanie zastgpstw
dydydakt., | programowe;. programowej. Nieobecnosé/ za nieobecnych
wychowaw. zachorowalnos¢ nauczycieli. nauczycieli w sposb
i opiekuncza efektywny. Monitorowanie
realizacji podstawy
programowe;j.
Odpow. — Dyr. szkoly,
z-ca dyr.
2. Dokumentowanie pracy | Prawidlowo i systematycznie prowadzona Brak systematycznosci i 1 1 Systematyczna kontrola
dydaktyczno- dokumentacja nauczyciela i wychowawcy. rzetelnosci w uzupelnianiu dokumentéw, zgodnie z
wychowawczej i dokumentow. Planem nadzoru
opiekuriczej. pedagogicznego.
Odpow. — Dyr. szkoly,
z-ca dyr.
3. Prawidlowosc¢ i Systematyczne ocenianie postgpow uczniow, | Brak informacji o postepach 1 2 Systematyczna kontrola
systematycznosé ocenianie zgodne z WZO. ucznia w nauce i zapisow w dzienniku przez
oceniania. zachowaniu, ocenianie wychowawcg, dyrektora i
niezgodne z WZO. z-c¢. Dobra komunikacja
na linii: nauczyciel — uczen
— rodzic.
Odpow. — Dyr. szkoly,
z-ca dyr.
4. Prowadzenie zajgc Prowadzenie zaje¢ zdalnych (w okresie Problemy z laczem 2 3 Zglaszanie ew. probleméw

do OSE.
Odpow. — Dyr. szkoly,
z-ca dyr.




5. Monitorowanie
realizacji obowiazku
szkolnego.

Podsumowywanie obecnosci uczniow przez
wychowawcdw (systematycznie na koniec
kazdego miesiaca). Zestawienia (miesigczne,
polroczne, roczne) dokonywane przez
pedagoga.

Brak systematycznosci
sprawdzania obecnosci na
lekcjach i zajeciach
pozalekcyjnych.

Systematyczna kontrola
wpiséw w dzienniku przez
wychowawce. Kontrola
dziennikéw przez
dyrektora szkoly i z-ce.

Zglaszanie dyrektorowi i pedagogowi

Brak realizacji obowigzku

Systematyczna kontrola

szkolnemu informacji o uczniach, ktérzy szkolnego przez niektorych wpisow w dzienniku przez
niesystematycznie realizuja obowiazek uczniow. wychowawce oraz
szkolny. Skuteczna interwencja. wspolpraca szkoly z
rodzicami i odpowiednimi
instytucjami.
6. Rzetelnos¢ pelnienia Skuteczne petnienie dyzuréw. Eliminacja Zwigkszenie wypadkowosci. Pehnienie dyzuréw zgodnie
dyzuréw zagrozef, w tym zachowan agresywnych i z przyjetym regulaminem i
migdzylekcyjnych przez reakcja na nie. harmonogramem.

nauczycieli (podczas pracy
stacjonarnej).

Organizowanie dyzuréw
za nieobecnych
nauczycieli w sposob
efektywny. Biezaca
kontrola.
Odpow. — nauczyciele,
Dyr. szkoly, z-ca dyr.

Reagowanie na zbyt glosne zachowania
uczniow. Ksztaltowanie postaw
prozdrowotnych — higiena wypoczynku.

Wigksze natgzenie halasu.

Pelnienie dyzuréw zgodnie
z przyjetym regulaminem i
harmonogramem.
Organizowanie dyzuréw
za nieobecnych
nauczycieli w sposéb
efektywny. Biezaca
kontrola.

Odpow. — nauczyciele,
Dyr. szkoly, z-ca dyr.




Zgodnosé 1. Zgodnos$¢ prowadzonej | Nauczyciele znaja obowiazujace przepisy Niewlasciwa i niezgodna z Informowanie nauczycieli
funkcjonow | dokumentacji z prawa i stosuja je w praktyce. przepisami prawa o aktualnych zmianach
ania szkoly | obowiazujacym prawem. dokumentacja. prawa oswiatowego.

z przepisami Prowadzenie dokumentacji
prawa. zgodnie z obowigzujacym
prawem (dokumentacja
przebiegu nauczania i
wychowania, regulaminy,
procedury, instrukcje itp.)
Odpow. — nauczyciele,
Dyr. szkoly, z-ca dyr.
2. Nowelizacja Nauczyciele na biezaco analizuja zmiany w Niezgodno$¢ dokumentow Systematyczna analiza
dokumentéw szkolnych prawie i dostosowuja Statut i in. dokumenty szkolnych z aktualnym aktow prawnych i
zgodnie z potrzebami. do zmieniajacych si¢ przepisow prawem o$wiatowym. dostosowywanie do nich
dokumentéw szkolnych.
Odpow. — nauczyciele,
Dyr. szkoly, z-ca dyr.
Efektywnos¢ | 1. Prawidlowa realizacja Brak lub niewlasciwe Racjonalny podzial zadan
zarzadzania | wszystkich zadan przez Prawidlowe i rzetelne wykonanie wypehianie obowiazkéw po miedzy wszystkich
zasobami | pracownikéw zgodnie z obowiazkdéw i czynnosci przez pracownikow. Skuteczny
ludzkimi | ich zakresami czynnosci. pracownikow przeplyw informacji.
Odpow. — Dyr. szkoly
Bezpieczens | 1. Aktualne procedury Systematyczna kontrola
two ochrona | - zasady postgpowania, Brak szkolen waznosci szkolen z
przed dezynfekcja, plany z zakresu BHP, zakresu BHP, probne
zagrozeniem | ewakuacyjne i alarmowe, nieznajomos¢ przepisow, ewakuacje pozarowe,

zabezpieczenie w sprzet
gasniczy, ochronny, Srodki
facznosci i in., probne
ewakuacje, szkolenia BHP

Bezpieczna praca i nauka w szkole.

niewlasciwe oznakowanie
drog ewakuacyjnych,

sprzetu gasniczego, brak
prébnych ewakuacji

instrukcje, regulaminy,
schematy ewakuacji,
przepisy, oznakowanie.
Odpow. — Dyr. szkoly

2. Kontrola stanu
technicznego budynku.

Zapewnienie bezpieczenstwa osob
znajdujacych sie w budynku.

Brak realizacji zalecen
pokontrolnych.

Prowadzenie okresowych
kontroli , przegladow,
dokonywanie biezacych
napraw itp.

Odpow. — Dyr. szkoly
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